
団体名 代表者氏名

使用責任者

展示内容 □ 絵画 □ 書 □ 写真 □ 工芸品 □ 花 □ その他（

展示品数 出品点数 点 出品者数 名 人

年 月 日 （ ） □午前 □午後 □夜間 から

年 月 日 （ ） □午前 □午後 □夜間 まで

台

台

台

台

入場料金 円) □ 無 □ 有 （図録等 ） ※展示品の販売は不可

取材・撮影 ) □ 無 □有 □ 無 □有

情報公開 □ 不 □ 可 ) *展示金具は下記の当館指定の物か同等品をご利用ください。

個数 個数

脚付移動式パネル
（第2ギャラリー優先）

展示用長机 600×1800 花台

ポスターボード 1130×1680 ソファー

案内板（大） 410×860 傘たて

案内板（小） 240×260 BGM装置

外看板（１） 540×1520 計数カウンター

外看板（１） 510×1410 工具箱

入館時・駐車
券処理 □入館時と駐車券の無料処理時に使用許可書のご提示ください □第1ギャラリー/2枚・□第2ギャラリー/2枚

鍵の貸出し □第1G □第2G □要 枚 □不要

□花等の水の使用にはご注意願います

□裏面の諸注意を必ずお読みください

主催者 氏名（打合せご担当者様） 打合せ担当者(技術)

* 打合せ日は、予約制となっております。ご利用日より1ヵ月前を目安に、お電話にてご予約ください。横須賀市文化会館 TEL:046-823-2950 / FAX:046-823-6547 2026.04

感染症対策担当者
氏 名

諸注意事項

打合せ日

打合せ担当者(事務)

□不要 主催者パス(名札) 原状復帰 □現状復帰のお願い

養生のお願い 避難誘導導線 □導線の確保とご協力をお願いします

□要 □不要 /8

使用設備
（有料）

折りたたみ式展示台座（小）450×450×900 90円税込/区分 /4 折りたたみ式展示台座（大）900×900×450 90円税込/区分 /4

アコーディオンカーテン H170 □要 □不要 /2 パーテーションポール

/3

□要 □不要 /2 □要 □不要 /2

□要 □不要 /2 □要 □不要

/4

□要 □不要 /8 □要 □不要 /2

□要 □不要 /6 □要 □不要

/4

□要 □不要 /2 □要 □不要 /16

椅子 □要 □不要 /40

□要 □不要 /70 □要 □不要

要・不要

ピンニングセット
(壁面掲示用ダルマピン 0.9×10)

□要 □不要
吊下げ金具kg×㎜

(ワイヤーフック)
2×150 / 1.5×150
2×100

口要 □不要
(虫ピン 0.73×27) ピン刺し器等

持込展示
備品

□ 無 □ 有(

使用設備
（無料）

備品名 / サイズ(mm) 要・不要 備品名

900×2100 □要 □不要 /32

：
台

（ / ） 搬出車両

□ 無 □ 有( 販売行為

□ 無 口 有( 有料ゴミ
処理

看板印刷
備考

撤収 / 搬出
： ：

ｔ車

（ / ） ｔ車

：
延べ来場車両

（ / ）
台

展示中日
： ： ： ：

（ / ） 延べ関係車両

退館 / 施錠 搬入車両

準備 / 搬入
： ：

ｔ車

（ / ） ｔ車

市民ギャラリー 打合せ書

使用施設 □ 全室ギャラリー □ 第１ギャラリー □ 第２ギャラリー
※当日のギャラリー利用状況： □第1ギャラリー □第2ギャラリー

催し物名称

団体名
(使用責任者)

同時利用施設 大ホール・中ホール・展示室・会議室( 1・2・3・4・5・6 )

展示者数 1日延べ入場者数

使用期間

展示時間

区分 入館 / 開錠 開場 閉場

展示初日
： ： ：

展示最終日
： ： ：



□会館のご開館時間は、午前９時から午後１０時までです。

 施設のご利用時間は、使用許可書に明記された時間内です。搬入出・準備撤去作業も時間内となります。

□展示品の販売や、商業宣伝を目的としたご利用はできません。

□展示物に係るパンフレットや作品図録などで安価なものは申請により販売可能です。高額のパンフレットの場合は不可とする場合があります。

 ※開催ポスター・チラシ等の掲示をご希望の場合は事前にご相談ください。

□入場料をとる場合は、料金が加算されます。

□寄付を募る場合は、事前に申請が必要です。内容によっては許可します。

□会場備品は、第１・第２共用ですのでご注意ください。

□主催者が用意する物：お茶の葉、事務用品（文房具類）、ポスター類、BGM用のカセットテープ、CD、USBメモリーなど。

■ご利用当日（展示期間中）の注意事項

□利用責任者は、入館時に事務所受付にて使用許可書の提示をお願い致します。

 使用許可書を確認のうえ、利用報告書のお渡しと施設の開錠をいたします。

 退館時は終了報告とその日の入場者数を事務所までご連絡ください。※カウンター（計数器）を事務室にてお貸しします（無料）

 期間最終日には利用報告書（延べ人数など記入）をお渡ししますので、最終日にご提出ください。

 ※内線ご利用の場合 事務室 １０３ 守衛室 １１３

□搬入出には、他のお客様と作品等がぶつかったりしないよう、十分ご配慮ください。

 ※準備中に各非常口や避難経路をご確認ください。

 展示期間中の非常時に避難誘導などの指示をお伝えできる責任者を決めておいてください。

□照明・音響などの設備の層さや展示作業はご利用者にて行っていただきます。ご不明な点は会館職員におたずねください。

 パネルは軍手を使用し、吊り金具のほか当館指定の金具、または同等品を使用してください。作品名などを掲示する場合も指定のピン、

 または同等品を使用してください。（セロテープ等不可。はがせるタイプの粘着剤は可）

 工具箱は事務室にて貸出します。ご使用後、事務所にご返却ください。なお、指定以外の金具を使用し壁面・天井等に損傷が生じた場合には、

 賠償責任が発生したします。ご了承ください。

 案内・広告などの掲示に展示用以外の壁を利用することはできません。案内板をご利用ください。

 大型作品の搬入等、会場を含む導線経路で床面や壁面を傷つけたり汚したりするおそれのある場合については、施設内の養生（保護シート等）

 をお願いします。

 台車は館内にも用意してございますが、数に限りがありますのでご了承ください。

□スポットライトとパネルの取り扱いについては、会館職員におたずねください。

□飲食は主催者事務所及び、ロビーでのみでお願いします。ご利用された茶器・電気ポットは、毎日洗浄してください。

□全館禁煙です。

□駐車券の無料処理：第１・第２ギャラリーの使用許可を受けた時間内に限り、駐車場使用料を各2台まで無料処理いたします。

 無料処理は事務所にて行いますので、使用責任者または代行者が仕様書箇所と共に、対象車の駐車券をお持ちください。

 ※会期中に多数の来館者が予想され、駐車場の混雑が想定される場合に、整理係をお願いする場合があります。

□主催者事務室の鍵（施錠）をご希望される方は、利用責任者（使用許可書持参）の方が、事務室にて鍵管理簿にご記入の上、ご利用ください。

□緊急時の対応について（急病人、事故、けがなどの対応・AED、担架設置場所について）事前にご確認いただき、救急車を呼ぶなど、

□避難経路図をあらかじめご確認いただき、移動ルート（廊下等）や防火扉付近に備品類を置かないでください。

即時対応ができるよう、あらかじめ参加する皆様と手順等を話し合ってください。災害時の対応については、会館スタッフがご案内します。

 鍵は会期中、毎日の受け渡しとなります。

 万が一紛失されますと相当額の賠償責任が発生いたしますので、お取り扱いには十分ご注意ください。

 なお、開催中の盗難等には、当会館は一切の責任を負いかねますので、貴重品の管理は主催者にて厳重にお願いいたします。

■ご利用後の注意事項

□使用した備品は元の場所へ返し、下記の点検事項を確認後、会館職員の点検を受けて下さい。

 貸出備品を壊したり、なくしたりした場合は、弁償していただくことがあります。

〇電気ポットは中身を捨ててコンセントを抜いてください。

〇茶器は湯沸室に戻してください。

〇展示パネル・案内板などに金具類などを残さないでください。

〇吊り金具は、フックを全て上端にスライドした状態にして、ワイヤーを丸めずに元の位置へ。

〇エアコン、BGM装置のスイッチを切ってください。

〇スポットライトなど、照明スイッチを全て切ってください。

〇忘れ物・落とし物の確認をお願いいたします。

□ごみは必ずお持ち帰りください。また、有料でゴミの引取りも行っています。事務室にお問合せください。

市民ギャラリーをご利用のお客様へ

■ご利用前の注意事項

横須賀市文化会館 TEL:０４６－８２３－２９５０ FAX：０４６－８２３－６５４７


